Regulamin studiéw SSW

Regulamin studiow podyplomowych
Swietokrzyskiej Szkoty Wyzszej
w Kielcach

PRZEPISY OGOLNE

§1
1. Podstawe prawng studiéw podyplomowych w Swietokrzyskiej Szkole Wyzszej
w Kielcach, zwanej dalej Uczelnia, stanowi art.160 1162 ustawy z dnia 20 lipca 2018r, prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018,p0z.1668 ze zm.) oraz § 41 67 ust.2, 3 Statutu
Swietokrzyskiej Szkoly Wyzszej w Kielcach.

§2
1. Regulamin studiéw podyplomowych, zwany dalej regulaminem, okresla ogolne zasady
organizacji i tok studidw podyplomowych w Uczelni oraz zwigzane z nimi prawa
i obowiazki uczestnikow takich studiow.
2. Regulamin ustala ogdlne zasady rekrutacji uczestnikow na studia podyplomowe.

§3
1. Regulamin stosuje si¢ do rowniez do studidéw podyplomowych prowadzonych przez
Uczelnie we wspétpracy z innymi podmiotami krajowymi. W takim przypadku obowiazki
i zadania poszczegdlnych podmiotéw reguluja porozumienia zawierane z tymi
podmiotami.
2. Studia podyplomowe moga by¢ realizowane poza siedzibg Uczelni, na podstawie
porozumien zawartych miedzy Uczelnia a innymi podmiotami.
3. W przypadku, w ktérym studia podyplomowe organizowane sa na zamdwienie
zewnetrznego zleceniodawcy, Rektor moze zastosowac rozwiazania i inne zasady, niz
okreslone w niniejszym regulaminie, jezeli wymagaja tego potrzeby zleceniodawcy, o ile
nie pozostaja one w sprzecznosci z powszechnie obowiazujacymi przepisami,
okreslajacymi zadania i cele ksztatcenia na studiach podyplomowych.

§4

Nadzoér nad studiami podyplomowymi organizowanymi w Uczelni sprawuje Rektor.
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§5
1. Szczegdtowe zasady i tryb organizacji studiow podyplomowych w Uczelni, jak réwniez
wzory dokumentdw niezbednych do powotania tych studiéw, sposéb prowadzenia
dokumentacji, uprawnienia i obowiazki kierownikéw studiéw podyplomowych okreslaja
zarzadzenie Rektora.
2. Wysokos¢ wpisowego, czesne oraz zasady rozliczen finansowych, w tym zasady
wynagradzania prowadzacych zajecia okresla zarzadzenia Kanclerza Uczelni.

§6
1.Studia podyplomowe sa prowadzone w systemie niestacjonarnym. Zajecia na studiach
podyplomowych moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtosc.
2. Studia podyplomowe odbywaja si¢ w cyklu semestralnym.

§7
1. Decyzje w sprawie uruchomienia studiow podyplomowych podejmuje Rektor.
2. Zapis ust.l stosuje si¢ odpowiednio do uruchomienia kolejnej edycji studiow
podyplomowych.

WARUNKI I TRYB REKRUTAC]I

§8

1. Uczestnikiem studiow podyplomowych moze zosta¢ kazda osoba (obywatel polski
i cudzoziemiec), ktora posiada kwalifikacje pelna, co najmniej na poziomie 6 PRK, uzyskang
w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.
2. Uzyskanie kwalifikacji na poziomie 6 potwierdza dyplom ukoniczenia studiéw
pierwszego stopnia. Uzyskanie kwalifikacji na poziomie 7 potwierdza dyplom ukonczenia
studiow drugiego stopnia lub dyplom ukonczenia jednolitych studiéw magisterskich. Do
dyploméw wydanych przez zagraniczne uczelnie maja zastosowanie art. 326 i art. 327
ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
3. Rektor SSW moze podja¢ decyzje okreslajaca dodatkowe warunki, ktére musi spetniaé
uczestnik studiéw podyplomowych.
4. Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest spetnienie wymogdéw okreslonych w
zasadach rekrutacji na studia podyplomowe.
5. O przyjeciu na studia decyduje kolejnos¢ zgloszen, z wyjatkiem przypadkéw, gdy
wymagane jest spelnienie innych warunkéw okreslonych w zasadach rekrutagji.
6. Kandydat na uczestnika studidéw podyplomowych sklada w Uczelni nastepujace
dokumenty;

1) kwestionariusz osobowy,

2) kserokopie dyplomu ukoniczenia studiow wyzszych,

3) inne wymagane dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji.
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ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9
1. Kierownika studiow podyplomowych na wniosek Dziekana powotuje Rektor.
2. Uprawnienia i obowiazki kierownika studiow podyplomowych okresla zarzadzenie
Rektora.

§11
1. Rektor sprawuje nadzoér merytoryczny, a Dziekan nadzor organizacyjny nad wszystkimi
studiami podyplomowymi prowadzonymi w Uczelni.

§12
1. Szczegdtowq organizacje zaje¢ dydaktycznych oraz terminy egzamindw opracowuje
kierownik studidw, a zatwierdza Dziekan.
2. Terminarz zaje¢ dydaktycznych podawany jest do wiadomosci uczestnikow studiow
podyplomowych, nie pdzniej niz dwa tygodnie przed rozpoczeciem zaje¢, poprzez
zamieszczenie odpowiedniej informacji na stronie internetowej Uczelni.

§13
1. Ksztalcenie na studiach podyplomowych odbywa sie wedlug planéw i programéw
nauczania zatwierdzonych przez Rektora.

§14
1.Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sa gtownie w formie wykladow,
¢wiczen, warsztatow i seminariow .
2. Program studidow podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji
czastkowych uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo
8 PRK okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22
grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co
najmniej 30 punktéw ECTS.
3. Studia podyplomowe trwaja nie krdcej niz dwa semestry i umozliwiaja uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.

PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA

§14
Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i srodkow niezbednych do
realizacji programu studiéw podyplomowych,
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2) korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni na zasadach okreslonych w jej
regulaminie,

3) otrzymywania planu zajec, programu studiow podyplomowych
z uwzglednieniem poszczegélnych przedmiotow i sposobem ich zaliczania oraz
z okresleniem warunkow ukonczenia studiow podyplomowych,

4) korzystania z konsultagji z nauczycielami akademickimi prowadzacymi zajecia,

5) wgladu w obecnosci nauczyciela prowadzacego przedmiot , do wiasnych pisemnych
prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych,

6) wyrazania opinii o prowadzonych zajeciach dydaktycznych, zglaszania uwag
i postulatow dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego i obstugi administracyjnej do
kierownika studiow podyplomowych.

§15
Uczestnik jest obowigzany do:
1) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych planem studiow podyplomowych,
2) uzyskiwania w terminie zaliczen i skladania egzamindéw przewidzianych planem
studiow podyplomowych oraz spelniania innych wymogdéw przewidzianych planem
studiow podyplomowych,
3) zlozenia w terminie pracy koncowej, jezeli plan studiow podyplomowych przewiduje
ztozenie takiej pracy,
4) zlozenia egzaminu koncowego, jezeli plan studidw przewiduje zlozenie takiego
egzaminu,
5) niezwlocznego powiadamiania na pismie kierownika studiow podyplomowych
o zmianie danych osobowych, miejsca zamieszkania i adresu korespondencji,
6) terminowego skladania w dziekanacie kart okresowych osiagnie¢ oraz innych
wymaganych dokumentow,
7) terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec Uczelni,
8) szanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej za jego
zniszczenie lub utrate,
9) dbania o0 godnos¢ uczestnika studidow podyplomowych i dobre imi¢ Uczelni,
10) przestrzegania przepisow obowiazujacych w Uczelni.

TOK STUDIOW

§16
1. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sa w ukladzie semestralnym.
2. Przebieg studidéw podyplomowych dokumentowany jest w kartach okresowych
osiagniec.
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§17

1. Terminy uzyskania zaliczen, skladania egzamindw oraz zaliczen i egzaminow
poprawkowych okresla harmonogram studidéw podyplomowych ustalony przez
kierownika studiow podyplomowych w uzgodnieniu z prowadzacymi zajecia.

2. Prowadzacy zajecia podaje na poczatku zajec¢ zasady ich zaliczania.

3. Uczestnik studiow podyplomowych, ktory nie uzyskat zaliczenia z przedmiotu moze
dwukrotnie ubiegac sie o zaliczenie w trybie poprawkowym.

4. Terminy egzamindéw poprawkowych sa wustalane przez kierownika studiow
podyplomowych w porozumieniu z egzaminatorami. Uczestnikowi przystuguja dwa
terminy poprawkowe.

§18
Przy zaliczeniach, egzaminach i ocenie pracy koricowej stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:
Oznaczenie liczbowe Oznaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny
§19

1. Uczestnik studiéw podyplomowych zdaje egzamin lub uzyskuje zaliczenie u osoby
prowadzacej zajecia. W uzasadnionych przypadkach Dziekan wyznacza inna osobe
przeprowadzajaca egzamin lub zaliczenie.

2. W wyjatkowych przypadkach, w zastepstwie wykltadowcdw nieobecnych na Uczelni,
wpiséw uzyskanych ocen do protokotu moze dokonaé Dziekan, na podstawie pisemnej
informacji od wykltadowcy.

3. Protokoét egzaminacyjny podpisuje osoba przeprowadzajaca egzamin lub zaliczenie.

4. Na pisemny wniosek, w ktérym uczestnik studiow podyplomowych zglasza
uzasadnione zastrzezenia co do bezstronnosci, formy badz przebiegu zaliczenia lub
egzaminu z przedmiotu, Rektor moze zarzadzi¢ egzamin komisyjny, ktéry powinien sie
odby¢ w terminie nie krotszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 od daty ztozenia wniosku.
Termin zloZenia wniosku wynosi 7 dni od daty ogloszenia wynikéw zaliczenia lub
egzaminu z przedmiotu.

5. Egzamin komisyjny odbywa si¢ w formie ustnej przed komisjg powotana przez Dziekana.
6. W sktad komisji wchodza: Rektor lub osoba przez niego upowazniona, kierownik
studiéw podyplomowych, jeden specjalista w zakresie tematyki egzaminacyjnej.

W pracy komisji moze uczestniczy¢ w roli obserwatora osoba uprzednio egzaminujaca
uczestnika studiow podyplomowych.
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8. W razie negatywnego wyniku egzaminu komisyjnego uczestnikowi studiow
podyplomowych nie przystuguje dodatkowy termin. W takim przypadku uczestnik
studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy uczestnikéw studiow.

SKRESLENIA Z LISTY UCZESTNIKOW I WZNOWIENIE STUDIOW

§21
1. Uczestnik studidow podyplomowych moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikow
w przypadku:
1) niepodjecia studiéw podyplomowych,
2) nieuzyskania w terminie wszystkich wymaganych zaliczenn lub niezlozenia
w terminie wszystkich wymaganych egzaminow,
3) razacego mnaruszenia regulaminu studidéw podyplomowych, przepisow
obowiazujacych w Uczelni, a takze za czyny uchybiajace godnosci uczestnika
studidow podyplomowych,
4) zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych,
2. Skreslenia z listy uczestnikow dokonuje dziekan na wniosek kierownika studiéw
podyplomowych.
3. Dziekanat przesyla uczestnikowi decyzje o skredleniu z listy uczestnikow studiow
podyplomowych.
4. Od decyzji o skresleniu z listy uczestnikéw przystuguje odwotanie do Rektora w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja Rektora, podjeta w wyniku rozpatrzenia
odwotania jest ostateczna.

§22
1. Uczestnik skreslony z listy moze, w ciagu dwoch lat od daty skreslenia ubiegac sie
o wznowienie studiow podyplomowych realizowanych w ramach kolejnej edycji studiow.
2. Decyzje w sprawie wznowienia studiéw podyplomowych podejmuje Dziekan .
Dziekan powotujac si¢ na zarzadzenie Kanclerza informuje o wysokosci optaty zwiazanej
z uzupelnieniem roznic programowych oraz okresla czas ich uzupeienia. Uczestnik
wnosi ponadto optate z tytulu wznowienia studidéw podyplomowych, okreslong
odrebnymi przepisami.
3. Od decyzji Dziekana , o ktérej mowa w ust. 2 uczestnikowi przystuguje odwotanie do
Rektora wnoszone na zasadach okreslonych w § 21 ust. 4.

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§23
1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spelnienie wszystkich wymagan
okreslonych programem tych studidéw oraz niniejszym regulaminem.
2. Ocene koncowa studiow podyplomowych, ktoérych program  nie przewiduje
przygotowania pracy koncowej lub zlozenia egzaminu koricowego, albo zadnej z tych form,
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stanowi $rednia arytmetyczna wszystkich ocen z zaliczen i egzamindw uzyskanych w
trakcie studiow.

3. W $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisywany jest wynik koncowy
po zaokragleniu oceny koricowej wedtug zasady:

do 3,24 - dostateczny (3),

od 3,25 do 3,74 — dostateczny plus (3,5)
od 3,75 do 4,24 — dobry (4)

od 4,25 do 4,50 — dobry plus (4,5)

od 4,51 - bardzo dobry (5)

§24
1. W terminie 30 dni od dnia ukoniczenia studiéw podyplomowych, absolwentowi studiow
podyplomowych wydaje si¢ swiadectwo ukoniczenia studidow, wedlug ustalonego wzoru
zatwierdzonego przez ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.
2. W razie utraty swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych uczelnia moze wydac
absolwentowi jego duplikat.
3. Wysokos¢ optaty za swiadectwo i jego duplikat okreslaja odrebne przepisy.

ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§25
1. Studia podyplomowe sa odptatne.
2. Warunki odptatnosci okresla umowa zawarta miedzy Uczelnia a uczestnikiem.

§26
1. Zasady ustalania wysokosci odplat za studia podyplomowe, jak réwniez zasady
wnoszenia tych oplat reguluja odrebne przepisy.
2. W przypadku skreslenia z listy uczestnikow w trakcie trwania studidéw podyplomowych
oplata za te studia nie podlega zwrotowi.
3. Warunkiem wydania absolwentowi studiow podyplomowych $wiadectwa ukonczenia
studiéw jest uregulowanie wszelkich zobowiazan wobec Uczelni oraz wniesienie optaty,
o ktorej mowa w § 24 ust. 3.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§27
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 20 czerwca 2020 r.



